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Circ. n. 78 Milano, 16/11/2023 
Prot. n. 7201/2023 

 
 

A TUTTO IL PERSONALE ATA 

 

- Plesso “G. Capponi” 

- Plesso “D. Moro” 

- Plesso “A. Gramsci” 

- Plesso “A. Gemelli” 

 

 
 

Oggetto: Ferie periodo di Natale Personale ATA a.s. 2023/24 

 
 

Si comunica che tutto il Personale ATA deve presentare richiesta di ferie per il periodo di Natale 

entro il giorno 27/11/2023. 

 

I plessi “D. Moro”, “A. Gramsci” e “A. Gemelli” rimarranno chiusi durante il periodo natalizio, 

eccetto nei seguenti giorni, in cui rimarranno aperti affinchè i collaboratori scolastici in servizio 

possano svolgere le pulizie prima della ripresa dell’attività scolastica degli alunni: 

 

Sede Giorni di apertura Orario Personale in servizio 

 

“D. Moro” 
 

22-27-28-29 dicembre 

2023 

 

7.30 – 14.42 
 

almeno n.2 unità 

Collaboratore Scolastico 

 

“A. Gemelli” 
 

22-27-28-29 dicembre 

2023 

 

7.30 – 14.42 
 

almeno n.1 unità 

Collaboratore Scolastico 

 

“A. Gramsci” 

 

22-27-28-29 dicembre 

2023 

 

7.30 – 14.42 

 

almeno n.1 unità 

Collaboratore Scolastico 
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I Collaboratori scolastici dei plessi “D. Moro”, “A. Gramsci” e “A. Gemelli” che non richiederanno 

ferie nel periodo in cui i plessi rimarranno chiusi, svolgeranno regolare servizio presso la sede “G. 

Capponi” di via Pestalozzi. 

 

La sede centrale “G. Capponi” rimarrà aperta durante tutto il periodo natalizio ed è necessaria la 

presenza del seguente personale ATA: 

 

Sede Giorni di apertura Orario Personale in servizio 

 

“G. Capponi” 

 

22-27-28-29 dicembre 

2023 

2-3-4-5 

gennaio 2024 

 
 

8.00 – 15.12 

 
 

almeno n.2 unità 

Collaboratore Scolastico 

 

“G. Capponi” 

 

22-27-28-29 dicembre     

2023 

2-3-4-5 

gennaio 2024 

 
 

8.00 – 15.12 

 
 

almeno n.1 unità 

Assistente Amministrativo 

 

Si rende noto che alla fine del mese si riunirà in seduta il Consiglio d’istituto per deliberare sulla 

chiusura pre-festiva del giorno 05/01/2024. 

Pertanto, in caso di delibera sulla chiusura pre-festiva della scuola, tutto il personale ATA deve 

presentare richiesta di recupero ore o altro istituto di assenza anche per il giorno indicato (seguiranno 

successive comunicazioni). 

 

Si informa che le ferie dell’anno scolastico precedente devono essere fruite durante la sospensione 

delle attività scolastiche e comunque entro il 30/04/2024. 

Il periodo di sospensione dell’attività didattica è dal 23/12/2023 al 07/01/2024. 

 

 

Arch. Di Muccio Maddalena 
Firmato digitalmente ai sensi del cd. 

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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