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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ

ISTITUTO COMPRENSIVO CAPPONI


ANNO SCOLASTICO 2022-2023

MESE GIORNO ORARIO TIPOLOGIA 

INCONTRI
SCUOLA 
SECONDARIA

SCUOLA 
PRIMARIA

ATTIVITÀ

SETTEMBRE 
2022

Giovedì 01 9.00 - 12.00
PRESA DI 
SERVIZIO NUOVI 
DOCENTI

X X

Venerdì 02 9.30 - 11.30 Collegio unitario X X - Attività avvio 
anno scolastico

- Proposta piano 
annuale delle 
attività

- Nomina 
collaboratori ds

- Comunicazioni 
varie (integrazioni 
atto di indirizzo 
PTOF - situazione 
Covid)

mailto:miic8cy00p@istruzione.it
mailto:miic8cy00p@pec.istruzione.it


M.I.U.R.   
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE DELLA LOMBARDIA 

 AMBITO TERRITORIALE MILANO 
ISTITUTO AUTONOMO COMPRENSIVO GINO CAPPONI 

VIA PESTALOZZI, 13 – MILANO 
 e-mail: miic8cy00p@istruzione.it  

 pec: miic8cy00p@pec.istruzione.it 
Cod. Mecc. MIIC8CY00P – C.F. 80152350155


Lunedì 05 9,00 - 11,00 Riunione docenti 
scuola sec. I 
grado

X Organizzazione 
a.s. 2022/2023

Organizzazione 
a.s. 2022/2023

Lunedì 05 9,30 - 12,30 Interclasse X

martedì 6 9,00 -12,00 Scuola sec. I 
grado:

Consigli di 
classe

X - presentazione 
delle classi  

- Presa visione 
degli alunni 
BES 

- Organizzazion
e e 
progettualità 
a.s. 22/23
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mercoledì 7 9,00 - 11,00 Collegio dei 
docenti

X X - assegnazione 
docenti alle 
classi 

- Attribuzione 
FS 

- Nomina 
commissioni 
supporto al 
PTOF 

- Data esame di 
Stato 
conclusivo I 
ciclo

Mercoledì 07 17,00 - 18,00 Riunione con i 
genitori delle 
classi prime

Plesso Capponi - Organizzazion
e a.s. 

- Presentazione 
della scuola

18,00 - 19,00 Plesso Gramsci

Giovedì 08 17,00 - 18,00 Riunione con i 
genitori delle 
classi prime

Plesso Moro - Organizzazion
e a.s. 

- Presentazione 
della scuola

18,00 - 19,00 Plesso Gemelli
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Martedì 20 17,00 - 19,00 Dipartimenti X X Disseminazione 
Erasmus

OTTOBRE 2022 Martedì 18 17,00 - 18,00


18,00 - 19,30 

Assemblea di 
classe


Elezioni 
rappresentanti 
(solo genitori)

X - Presentazione 
Ptof 

- Presentazione 
progettazione 
educativo - 
didattica per le 
classi; 

- Presentazione 
progetto 
madrelingua 

- Elezione 
rappresentanti
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Mercoledì 19 17,00 - 18,00


18,00 - 19,30 

Assemblea di 
classe


Elezioni 
rappresentanti 
(solo genitori)

X - Presentazione 
Ptof 

- Presentazione 
progettazione 
educativo - 
didattica per le 
classi; 

- Presentazione 
progetto 
madrelingua 

- Elezione 
rappresentanti

SCADENZA PEI lunedì 10

SCADENZA PDP lunedì 31

Lunedì 24, 
martedì 25, 
mercoledì 26

45 min (30 + 15) Consigli di 
classe con i 
rappresentanti 
dei genitori

X - Situazione 
della classe 

- Proposte visite 
guidate e 
viaggi 
d’istruzione
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Mercoledì 26 17,00 - 18,00


18,00 - 19,00 

Consigli di 

interclasse 
tecnici (solo 
docenti


Consigli di 
interclasse con i 
rappresentanti 
dei genitori

X
- Presentazione 

Profilo della 
classe 

- Proposte visite 
guidate e 
viaggi 
d’istruzione

Giovedì 27 17,00 - 19,00 Collegio dei 
docenti unitario

X X - Presentazione 
degli allegati al 
PTOF

- Approvazione 
PTOF da parte 
del Consiglio 
d’Istituto (art. 1 c. 
14 L. 107/2015)

- Approvazione 
piano visite 
guidate e viaggi 
d’istruzione (da 
verificare in base 
alle disposizioni 
COVID)
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NOVEMBRE 
2022

Martedì 15 15,00 - 17,00 Collegio docenti 
di ordine

X Problematiche 
relative alla 
scuola

Mercoledì 16 17,00 - 19,00 Interclasse per 
soli docenti

X Predisposizione 
prove di verifiche 
comuni

Martedì 22 17,00 - 19,00 Colloqui con i 
genitori

X

Venerdì 25 17,00 - 19,00 Open day 
Gemelli*

x (plesso Gemelli)

sabato 26 4 ore Open day 
Capponi

x (plesso Capponi)

mercoledì 30 17,00 -19,00 Interclasse per 
soli docenti

X Predisposizione 
verifiche comuni

SCADENZA UDA venerdì 18

DICEMBRE 2022 Venerdì 2 17,00 - 19,00 Open day 
Gramsci

x (Plesso 
Gramsci)
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Sabato 3 4 ore Open day Moro x (Plesso Moro)

Lunedì 5 15,00 - 17,00 Consigli di 
classe per le 
terze (consiglio 
orientativo)

X Proposta 
consiglio 
orientativo

Martedì 13 17,00 - 19,00 Colloqui con i 
genitori classi III

X Consegna 
consiglio 
orientativo (solo 
coordinatore di 
classe)

Mercoledì 14 17,00 - 20,00 Colloqui genitori X

GENNAIO 2023 Da martedì 17 a 
venerdì 20

30 min Consigli di 
classe

X Prescrutini
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Da martedì 24 a 
venerdì 27

30 min Scrutini X Scrutini I 
quadrimestre

Mercoledì 25 17,00 - 18,00


18,00 - 19,00

Interclasse per 
soli docenti

X Predisposizione 
autovalutazione


Team per 
compilazione 
documento di 
valutazione

FEBBRAIO 2023 Da mercolediì  1 a 
lunedì 6

17,00 - 20,00 Scrutini X

Martedì 7 17,00 - 19,00 Colloqui con i 
genitori

X Valutazione 
bimestrale

Mercoledì 15 17,00 - 19,00 Colloqui con i 
genitori

X Schede di 
valutazione i 
quadrimestre
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Martedì 21 15,30 - 16,30


16,30 - 17,30

Collegio scuola 
secondaria I 
grado


Consiglio di 
plesso (Gramsci 
e Gemelli)

X Condivisione 
progettualità, 
segnalazione 
problematiche, 
gestione della 
quotidianità dei 
plessi. Iscrizione 
classi prime. 
Varie ed eventuali

Martedì 28 17,00 - 19,00 Riunione per 
dipartimenti 
disciplinari 
(docenti primaria 
- media)

X X Curricolo 
verticale: 


- condivisi
one 
criteri di 
valutazio
ne 


- metodolo
gie 
didattich
e

SCADENZA UDA venerdì 17
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MARZO 2023 Mercoledì 8 17,00 -18,00


18,00 -19,00

Interclasse per 
soli docenti


Interclasse con i 
rappresentanti di 
classe

X - Andamento 
educativo-
didattico 

- Verifica attività 
proposte 
(visite guidate, 
uscita sul 
territorio, 
progetti).

Martedì 14 45 min Consigli di 
classe tecnici


Consigli di 
classe con i 
genitori 
rappresentanti

X - situazione 
della classe; 

- Verifica attività 
didattiche e 
progetti; 

- Verifica visite 
guidate e 
viaggi 
d’istruzione.

Mercoledì 22 17,00 -19,00 Interclasse per 
soli docenti

X Predisposizione 
prove di verifiche 
comuni finali

APRILE 2023 Martedì 18 17,00 - 19,00 Colloqui con i 
genitori

X
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Mercoledì 19 17,00 - 20,00 Colloqui con i 
genitori

X

Mercoledì 26 17,00 - 19,00 Riunione per 
dipartimenti 
disciplinari

X Preparazione 
documentazione 
per Esami di 
Stato

SCADENZA UDA venerdì 21

MAGGIO 2023 Martedì 2- 
mercoledì 3- 
giovedì 4

15,00 - 20,00 Consigli di 
classe tecnici


consigli di classe 
con i 
rappresentanti 
dei genitori

X Adozione libri di 
testo
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Mercoledì 3 17,00 - 18,00


18,00 - 19,00

Interclasse per 
soli docenti


Interclasse con i 
rappresentanti di 
classe

X Adozione libri di 
testo

Martedì 16 17,00 -19,00 Collegio dei 
docenti

X X Adozione libri di 
testo


Adempimenti fine 
anno scolastico

Prescrutini Da martedì 23 a 
giovedì 25

45 minuti per 
classe

Consigli di 
classe

X Prescrutini
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Mercoledì 24 17,00 -18,00


18,00 - 19,00

Consigli di 
interclasse

Pestalozzi - 
Moro

X Predisposizione 
documento di 
autovalutazione


Compilazione

documento 
valutazione

GIUGNO 2023 Da giovedì 8 a 
venerdì 9

Orario da definire Consigli di 
classe tecnici 

X Scrutini II 
quadrimestre

Venerdì 10 Orario da definire Preliminare 
Esame di Stato

X

Da lunedì 12 a 
mercoldì 14

8,30 - 19,30 Consigli di 
interclasse 
tecnici MORO - 
CAPPONI

X Scrutini II 
quadrimestre

giovedì 15 17,00 - 18,00 Assemblea di 
classe

X verifica attività e 
didattica a.s. 
22/23
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Venerdì 16 9,00 - 12,00 Incontro 
unificato

X Programmazione 
attività a.s. 23/24; 
organizzazione 
didattica

Lunedì 19 9,00 - 11,00 incontro 
unificato

X Programmazione 
attività a.s. 
23/224; 
organizzazione 
didattica

Martedì 20 9,00 - 11,00 Consigli di 
interclasse

X Revisione PTOF

Ampliamento 
dell'offerta 
formativa

Mercoledì 21 9,00 - 12,00 Consigli di 
interclasse

X Revisione PTOF

Ampliamento 
dell'offerta 
formativa

Giovedì 22 9,00 - 12,00 Consigli di 
interclasse

X Programmazione 
a.s. 21/22

Venerdì 23 9,00 - 12,00 Consigli di 
interclasse

Programmazione 
a.s. 21/22
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ANNO SCOLASTICO 2020-202


lunedì 26 9,00 - 12,00 plesso X Autoformazione

martedì 27 9,00 - 12,00
 plesso X autoformazione

mercoledì 28 9,00 - 11,00 plesso X riordino spazi 
comuni

giovedì 29 9,00 - 11,00 plesso X riordino spazi 
comuni

venerdì 30 orario da definire collegio docenti X X
SCADENZA UDA venerdì 9

SCUOLA SECONDARIA I GRADO SCUOLA PRIMARIA

1 TIPOLOGIA 33 1 TIPOLOGIA 39 (+ 1 ora per le classi prime)

2 TIPOLOGIA 32,25 ore per chi ha il numero massimo di classi 2 TIPOLOGIA 35 ORE
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